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TECHNICH-COMMERCIËEL ASSISTENT 
& BACK OFFICE  (M/F)

LOUVERS BELGIUM te Zaventem, is een toonaangevende onderneming die totaaloplossingen op maat 
biedt op het gebied van binnen- en buitenzonwering. Om de verdere professionele uitbouw van het 

bedrijf te verwezenlijken, zijn wij op zoek naar een:

Functieomschrijving

Als technich-commerciëel assistent sluit u zich aan bij het verkoopteam en helpt u hen bij hun dagelijkse taken .
U assisteert uw team bij de analyse van lastenboeken , het opstellen of verfijnen van offertes, het onderhandelen en aankopen bij onderaan-
nemers/leveranciers, U schrijft productiefiches uit ,...Administratieve documenten invullen en het beheren van diverse bestanden zijn u niet 
vreemd.
Uw functie bevindt zich in onze kantoren te Zaventem.

Uw profiel

•	 	 U hebt een administratieve opleiding of U hebt een eerste succesvolle ervaring in een commerciële binnendienst. 	
•	 	 U bent resultaatgerichtheid, nauwkeurig en georganiseerd.
•	 	 U bent een teamplayer en U communiceert makkelijk met het hele team. 
•	   	 U hebt de motivatie om te leren en U bent geïnteresseerd techniciteit van de bouwwereld.
•	  	 Perfect tweetalig NL/FR, of een zeer goede kennis van het Frans.
•	 	 Ervaring met Microsoft Office (Word, Excel, Outlook,..) is vereist. 

Goede redenen om bij LOUVERS te werken:
•	 Werkzekerheid en opleiding in een toekomstgerichtbedrijf;
• 	 Contract van onbepaalde duur na een geslaagde inloopperiode;
•        	 Aantrekkelijke loopbaan met doorgroeimogelijkheden.
•        	 Een aantrekkelijk basissalaris 

Solliciteren:
Gelieve uw CV op te sturen naar Hélène Gaye :  hr@louvers.be

J O I N  T H E  T E A M !


