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ASSISTANT TECHNICO-COMMERCIAL &
BACK OFFICE (M/F)

LOUVERS est une entreprise située à Zaventem qui fournit des solutions globales dans le domaine des 
protections solaires intérieures et extérieures. Pour favoriser le développement professionnel de l’entre-
prise, nous recherchons actuellement un : 

Votre fonction

En tant qu’assistant au département commercial, vous rejoignez une équipe de technico-commerciaux et vous les aidez au quotidien dans 
leurs missions de vente. 
Vous assistez votre équipe dans l’analyse de cahier des charges, la rédaction ou la correction de devis, la négociation et les achats avec les 
sous-traitants/fournisseurs, vous rédigez des fiches de production à destination de l’atelier,...
Vous êtes capable de rédiger des documents administratifs et de gerer plusieurs dossiers en même temps. 
Votre poste se situe dans nos bureaux à Zaventem. 

Votre profil:

•	 	 Vous avez une formation administrative ou vous avez une première expérience réussie dans un département commercial.	
•	 	 Vous êtes précis et organisé, vous êtes orienté résultats. 
•	 	 Vous êtes un teamplayer et communiquez aisément avec toute l’équipe. 
•	   	 Vous avez la motivation d’apprendre et vous êtes interessé par les domaines techniques (électricité, construction). 
•	  	 Vous êtes bilingue FR/NL.
•	 	 Vous êtes à l’aise avec l’outil de travail de Microsoft Office (Word- Excel-Outlook)  

5 Bonnes raisons de travailler chez Louvers

•	 Sécurité d’emploi dans une entreprise orientée vers l’avenir;
• 	 Contrat pour une durée indéterminée;
• 	 Une carrière attrayante et des possibilités d’évolution au sein de l’équipe;
• 	 Un package attractif;
•	 L’apprentissage continu;

Postuler:
Envoyez votre cv à l’attention d’Hélène Gaye :  hr@louvers.be

J O I N  T H E  T E A M !


